
令和 7 年度入学生用卒業アルバム制作業務仕様書 

 

１．業 務 名  新潟県立新潟商業高等学校令和 7 年度入学生用卒業アルバム制作業務 

 

２．契約期間  令和 7 年３月（契約締結日）から令和 10 年３月３１日まで 

 

３．制作部数  ３３０冊 （４０名×８クラス＋学校保管・教職員希望者数） 

  実数は令和 10 年１月中に決定する。 

 

４．予 算  1 冊 11,000 円（消費税等含む）  

 

５．仕 様  

(1) サイズ 約 29 センチ×32 センチ 

(2) ページ数 カラー 72 ページ程度 DVD 付 

(3) 表紙 堅表紙 

(4) 内容 企画提案に基づき、別途協議 

(5) 卒業式前日に学校で配付 

 

６．制作見本の閲覧 

制作見本を閲覧に付するので、できあがり品質が制作見本と同等かそれ以上となるよう留意すること。 

・閲覧期間 令和 7 年３月 5 日～３月１2 日（土・日を除く）  

・閲覧場所 新潟県立新潟商業高等学校 事務室 

 

７．秘密の保持 

(1) 本委託事業に関し、受託者が新潟県立新潟商業高等学校から受領又は閲覧した資料等は、了解なく 

公表又は使用してはならない。 

(2) 受託者は、本委託事業により知り得た業務上の秘密を保持しなければならない。 

 

８．その他 

(1) 撮影した素材に関して、学校で使用する場合は、無償で提供すること。 

   個人情報保護の観点から、本卒業アルバム制作以外での使用は認めない。 

ただし、行事写真の生徒向け販売を除く。 

(2) 校外行事等にカメラマンが同行して写真撮影を行う場合の経費は、自己負担とする。 

(3) 受託者の責により、契約期間の途中で契約解除となった場合は、それまで撮影したネガフィルム又

はデジタルデータ等を無償で新潟県立新潟商業高等学校に譲渡すること。 

  (4) 感染症対策に留意して業務にあたること。 


